Zatgeznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 17/2026/2027

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 9
z dnia 29.09.2026 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OGLOSZENIA ALARMU
I KONIECZNOSCI SCHRONIENIA

Szkola Podstawowa nr 128
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 9 w Warszawie

§ 1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku ogloszenia alarmu, w
szczegllnosci alarmu dotyczacego zagrozenia z powietrza oraz koniecznosci Czasowego
schronienia uczniéw i pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 128.

Procedura ma na celu zapewnienie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa
uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoly oraz osobom przebywajacym na terenie szkoly.

Procedura obowigzuje podczas zaje¢ lekcyjnych, przerw, pobytu uczniéw w swietlicy,
podczas zaje¢ wychowania fizycznego oraz innych aktywnosci organizowanych na terenie
szkoty.

Procedura okresla zasady dziatania do czasu odwotania alarmu lub otrzymania stosownych
polecen od wlasciwych stuzb lub organéw.

§ 2. Miejsca doraznego schronienia

1. W przypadku ogtoszenia alarmu i koniecznosci schronienia uczniowie oraz pracownicy
kierowani sg do wyznaczonych wewngtrznych miejsc doraznego schronienia, zgodnie
z przydziatem okreslonym w Zataczniku nr 1.

2. Miejsca doraznego schronienia wyznaczono przede wszystkim w wewnetrznych
czgsciach budynku, z ograniczonym dostgpem $wiatta zewnetrznego i z dala od okien
oraz przeszklen.

3. W budynku wyznacza si¢ nastepujace strefy:
o Strefa A —korytarz wewnetrzny gtéwnej bryty — parter,
o Strefa B — korytarz wewnetrzny gldwnej bryty — I pietro,
o Strefa C —hol wewngetrzny w skrzydle przy sali gimnastyczne;j,
o Strefa D — wewnetrzna czes$¢ korytarza na parterze drugiego skrzydta,
o Strefa E — wewngetrzna czg¢$¢ korytarza na I pietrze drugiego skrzydta,
o Strefa F — wewngtrzna cze$¢ korytarza na II pigtrze drugiego skrzydta,



o Strefa G - wewnetrzna cze$¢ korytarza na parterze trzeciego skrzydta.
4. Szczegbtowy przydziat sal do poszczegolnych stref okresla Zatgcznik nr 1.

5. W przypadku niedostepnosci wyznaczonej strefy dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona wskazuje miejsce zastgpcze.

6. Przy wyborze miejsca schronienia nalezy uwzgledni¢ jego rzeczywista dostgpnosc,
drozno$¢ drog komunikacyjnych, mozliwo$¢ bezpiecznego przebywania ucznidw oraz
obowiazujgce zasady ochrony przeciwpozarowe;.

§ 3. Oznaczenie stref doraznego schronienia

Na potrzeby organizacji dziatan przyjmuje si¢ nast¢pujgce oznaczenia:
Strefa A — ciemny, wewngtrzny korytarz parteru glownej bryty szkoty.
Strefa B — ciemny, wewnetrzny korytarz I pigtra glownej bryly szkoty.
Strefa C —hol bez okien w skrzydle przy sali gimnastyczne;.

Strefa D — szeroki, wewnetrzny korytarz na parterze ostatniego skrzydta, pomigdzy salami,
z drzwiami wyjsciowymi na boisko.

Strefa E — wybrane wewnetrzne cze$ci korytarzy ostatniego skrzydla na I pietrze, z
zachowaniem zasady odsuniecia od okna znajdujacego si¢ na koncu korytarza.

Strefa F — wybrane wewngtrzne czesci korytarzy ostatniego skrzydta na II pigtrze, z
zachowaniem zasady odsuniecia od okna znajdujacego si¢ na koncu korytarza.

Strefy E , F i G wymagaja szczegdlnej organizacji ze wzgledu na obecno$¢ okna na konicu
korytarza. Dzieci i pracownicy powinni pozostawa¢ mozliwie daleko od okna i przeszklen.

Jezeli okreslona strefa jest niedostepna lub jej wykorzystanie bytoby niebezpieczne, dyrektor
wskazuje strefe zastgpcza.

§ 4. Przydzial sal i grup do stref

Podstawowa zasada jest kierowanie uczniéw do najblizszej bezpiecznej, wczesniej

wyznaczonej strefy, bez niepotrzebnego przemieszczania uczniow pomiedzy skrzydiami
budynku.

W gtoéwnej bryle szkoly grupy znajdujace si¢ na parterze kieruje si¢ do Strefy A, a grupy
znajdujgce si¢ na I pigtrze do Strefy B.

Grupy znajdujace sie w skrzydle przy sali gimnastycznej kieruje si¢ do Strefy C.
Grupy znajdujgce sie na parterze ostatniego skrzydta kieruje si¢ do Strefy D.

Grupy znajdujgce si¢ na I pietrze ostatniego skrzydta kieruje si¢ do wewngtrzne;j czesci Strefy
E, z dala od okna.

Grupy znajdujgce sie na Il pigtrze ostatniego skrzydla kieruje si¢ do wewnetrznej czgsci
Strefy F, z dala od okna.



Grupy znajdujace si¢ na II pigtrze ostatniego skrzydta kieruje si¢ do wewnetrznej czesci
Strefy F, z dala od okna.

Doktadny przydziat poszczegdlnych sal do miejsc schronienia powinien zostaé naniesiony
na planie budynku i udostepniony wszystkim pracownikom.

W przypadku rzeczywistego zagrozenia dyrektor moze zmienié przydziat stref, jezeli
wymaga tego sytuacja.

§ 5. Ogloszenie alarmu

Po otrzymaniu informacji o alarmie dyrektor lub wyznaczony pracownik niezwlocznie
przekazuje informacj¢ pracownikom szkoly.

Alarm moze zosta¢ przekazany za pomoca dostgpnych srodkéw komunikacji, w
szczegllnodci systemu naglosnienia, komunikatu glosowego, telefonu wewngtrznego lub
bezposredniego powiadomienia.

Spos6b oglaszania i odwolywania alarmu powinien byé zgodny z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi alarméw 1 komunikatéw ostrzegawczych.

Nauczyciel przekazuje uczniom spokojny i krotki komunikat oraz poleca im przygotowanie
si¢ do przejscia do wyznaczonej strefy.

Nauczyciele nie przekazuja uczniom niesprawdzonych informacji dotyczacych przyczyny
alarmu.

§ 6. Zadania nauczyciela po ogloszeniu alarmu

Nauczyciel przerywa zajecia, zachowuje spokdj, zabiera aktualng liste obecnosci, jezeli jej
zabranie nie powoduje opéznienia, sprawdza stan liczebny grupy i kieruje uczniéw do
wyznaczonej strefy.

Po dotarciu do strefy nauczyciel ponownie sprawdza obecnosé i pozostaje z grupa do czasu
odwolania alarmu lub otrzymania innych polecen.

Uczniowie poruszaja si¢ spokojnie, bez biegania i przepychania.
Nauczyciel nie korzysta z windy podczas przemieszczania uczniéw do miejsca schronienia.

W miar¢ mozliwosci nauczyciel zamyka drzwi sali, z ktérej wychodzi, bez blokowania drzwi
1 bez naruszania zasad bezpieczenstwa pozarowego.

Jezeli przejscie do wyznaczonej strefy jest niemozliwe, nauczyciel pozostaje z uczniami w
najbezpieczniejszym dostepnym miejscu wewnetrznym, z dala od okien i oczekuje na dalsze
polecenia.

§ 7. Zasady przebywania w miejscach schronienia

Uczniowie pozostaja mozliwie daleko od okien, przeszklen i drzwi zewnetrznych.



W Strefach E.F i G, ze wzgledu na okno na koficu korytarza, uczniowie zajmujg miejsca w
czesci najbardziej oddalonej od okna.

W Strefach A, B i C uczniowie pozostajg w wewngtrznej czesci korytarza, z dala od drzwi
wejsciowych/wyjsciowych i innych przeszklen.

W Strefie D nalezy uwzglednié fakt, ze znajduja si¢ tam drzwi wyjsciowe na boisko.
Uczniowie nie powinni gromadzi¢ si¢ bezposrednio przy tych drzwiach.

Uczniowie pozostajg pod stala opieka nauczyciela, zachowuja spokdj i nie opuszczaja strefy
bez polecenia.

Nauczyciel regularnie kontroluje stan liczebny grupy.

§ 8. Uczniowie znajdujacy si¢ poza sala w chwili alarmu

Uczen znajdujacy sie poza swojg salg nie powinien samodzielnie przemieszczaé si¢ przez
zagrozone przestrzenie w celu powrotu do klasy.

Pracownik, ktory znajdzie ucznia bez opieki, przejmuje nad nim opiek¢ i kieruje go do
najblizszej bezpiecznej strefy.

Informacje o uczniu nalezy przekaza¢ jego nauczycielowi oraz dyrektorowi.

Po dotarciu do strefy nauczyciel ponownie sprawdza stan liczebny grupy.

§ 9. Uczniowie podczas przerwy

Jezeli alarm zostanie ogloszony podczas przerwy, uczniowie pozostaja pod opiecka
nauczycieli dyzurujgcych.

Nauczyciele dyzurujacy kieruja uczniéw do najblizszych wyznaczonych stref, zgodnie z
organizacja budynku.

Po zakoniczeniu przemieszczania nauczyciele wspolpracujg w celu ustalenia, czy wszyscy
uczniowie znajdujg si¢ pod opieka.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona koordynuje sytuacj¢ w przypadku uczniow
znajdujacych sie pomig¢dzy skrzydlami budynku.

§ 10. Uczniowie i pracownicy przebywajacy na boisku lub poza budynkiem

Jezeli alarm zostanie ogloszony podczas pobytu uczniéw na boisku, nauczyciel ocenia
mozliwo$¢ bezpiecznego powrotu do budynku.

Jezeli powrdt do budynku jest bezpieczny, uczniowie zostaja skierowani do wyznaczonej

strefy.

Jezeli powr6t jest niemozliwy lub niebezpieczny, uczniowie pozostaja w miejscu wskazanym
przez nauczyciela i stosujg si¢ do polecen wiasciwych stuzb.



Po dotarciu do bezpiecznego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczebny grupy.

§ 11. Szczegéblne zasady dla Swietlicy, gabinetéw i sali gimnastycznej

Uczniowie przebywajacy w $wietlicy na parterze ostatniego skrzydia sa kierowani do Strefy
D, o ile warunki w danym momencie na to pozwalaja.

Osoby przebywajace w gabinecie pielggniarki/pielegniarza lub psychologa wykonuja
polecenia dyrektora i w razie potrzeby kieruja si¢ do najblizszej bezpiecznej czesci
wyznaczone]j strefy.

Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej po ogloszeniu alarmu kierowani sa zgodnie
z poleceniami nauczyciela wychowania fizycznego i dyrektora do wezesniej wyznaczonego
miejsca, z uwzglednieniem mozliwosci bezpiecznego przejscia do Strefy C lub innego
miejsca wskazanego przez dyrektora.

Jezeli przejscie z sali gimnastycznej do Strefy C prowadzi przez przestrzeni, ktora w danym

momencie jest niebezpieczna, nauczyciel pozostaje z uczniami w najbezpieczniejszej
dostepne;j czesci obiektu i oczekuje na polecenia.

§ 12. Zadania dyrektora

Dyrektor uruchamia procedurg, koordynuje dziatania pracownik6éw, monitoruje sytuacje,
zapewnia przeptyw informacji, utrzymuje kontakt z wiasciwymi stuzbami i organem
prowadzacym, jezeli jest to konieczne, oraz podejmuje decyzje dotyczace zmiany miejsca
schronienia.

Dyrektor zapewnia organizacj¢ pomocy osobom wymagajacym dodatkowego wsparcia.

W przypadku nieobecnosci dyrektora zadania wykonuje osoba wyznaczona zgodnie z
organizacjg pracy Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 9.

§ 13. Zadania pracownikow administracji i obslugi

Pracownicy administracji i obstugi wykonuja polecenia dyrektora, wspieraja nauczycieli w
organizacji przejscia uczniow oraz pomagaja osobom wymagajacym dodatkowego wsparcia.

O ile pozwala na to sytuacja i nie powoduje to narazenia pracownika, osoby odpowiedzialne
za poszczegdlne czgsci budynku sprawdzajg dostepne pomieszczenia pod katem pozostania
w nich 0s6b wymagajacych pomocy.

Pracownik nie podejmuje dziatan, ktdre narazatyby jego zdrowie lub zycie.

§ 14. Sprawdzenie stanu liczebnego

Stan liczebny uczniéw sprawdza si¢ przed opuszczeniem sali, po dotarciu do strefy, po kazdej
Zzmianie miejsca oraz po odwolaniu alarmu.



W przypadku stwierdzenia braku ucznia nauczyciel natychmiast informuje dyrektora.

Nauczyciel nie opuszcza samodzielnie grupy w celu poszukiwania ucznia, jezeli mogloby to
narazi¢ pozostatych uczniéw lub nauczyciela na niebezpieczenstwo.

Poszukiwanie osoby zaginionej odbywa si¢ zgodnie z poleceniami dyrektora i wlasciwych
stuzb.

§ 15. Odwolanie alarmu

Uczniowie i pracownicy pozostaja w miejscu schronienia do czasu oficjalnego odwolania
alarmu, otrzymania polecenia wlasciwych stuzb lub polecenia dyrektora, o ile nie pozostaje
ono w sprzecznosci z poleceniami wlasciwych stuzb.

Po odwotaniu alarmu nauczyciel sprawdza stan liczebny grupy i organizuje powr6t do sali
lub inne miejsce wskazane przez dyrektora.

Powr6t do normalnego trybu zaje¢ nastgpuje po ocenie sytuacji przez dyrektora.

§ 16. Dokumentowanie zdarzenia

W przypadku rzeczywistego zagrozenia dyrektor dokumentuje przebieg zdarzenia w zakresie
niezbednym do zapewnienia bezpieczenistwa i wyciagnigcia wnioskow.

Dokumentacja moze obejmowaé dat¢ i godzing alarmu, rodzaj komunikatu, podjete
dziatania, rozmieszczenie grup, problemy i utrudnienia, udzielona pomoc, godzing
zakonczenia procedury oraz wnioski.

§ 17. Cwiczenia i zapoznanie pracownikow

Pracownicy szkoty zostajg zapoznani z procedurg przed jej zastosowaniem.
Nowo zatrudnieni pracownicy sg zapoznawani z procedurg w ramach wdrozenia do pracy.

Szkota moze organizowaé ¢wiczenia sprawdzajace organizacj¢ przejscia uczniow do miejsc
doraznego schronienia.

Cwiczenia z udziatem uczniéw powinny by¢ dostosowane do ich wieku i mozliwosci
psychofizycznych oraz prowadzone w sposob ograniczajgcy niepotrzebny lgk.

Po ¢wiczeniu nalezy przeanalizowaé jego przebieg i w razie potrzeby zaktualizowaé
procedure.

§ 18. Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Szkoty Podstawowej nr 128.



Procedura powinna by¢ dostgpna dla pracownikéw w miejscu umozliwiajacym szybkie
zapoznanie si¢ z jej trescia.

Wszyscy pracownicy sg zobowiazani do znajomosci przydziatu stref, drég dojscia oraz zasad
sprawdzania liczebno$ci ucznidéw.

Procedura podlega okresowej weryfikacji, w szczeg6lnosci po zmianach organizacyjnych,
zmianach w ukladzie pomieszczen lub po przeprowadzeniu éwiczen.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura stosuje si¢ obowigzujgce przepisy prawa
oraz polecenia wlasciwych stuzb i organow.
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Zatacznik nr 1 — Przydziat stref

Cz¢$¢ budynku Strefa Pomieszczenia/grupy | Uwagi
Korytarz
Gléwna bryla — Ve Reg
A 8 sal lekcyjnych okien; nie
parter gromadzi¢ si¢ przy
drzwiach.
, Korytarz
q10wna bryta — 1 B 6 sal lekcyjnych wewnetrzny  bez
pietro .
okien.
Hol bez okien;
! unikaé
S?(Izydlo pI‘Z}.’ sali C 4 sale lekcyjne bezposredniego
gimnastyczne] sgsiedztwa  drzwi
na boisko.
Szeroki  korytarz;
Nowe moduly - D 1 sala lekcyjna + | nie gromadzi¢ si¢
parter $wietlica przy drzwiach na
boisko.
Wewngtrzna czes¢
N.OWG moduty — 1 E 3 sale + 2 gabinety korﬁar =
pigtro mozliwie daleko od
okna.
Wewngtrzna cz¢sé
N.OWE: moduty — II F 3 sale + 2 gabinety kor?ft.ar z.a,
pietro mozliwie daleko od
okna.
Wewnetrzna czes$é
Stare moduly - . korytarza,
parter ’ g chgelbn { [patiing: mcgltiwie daleko od
okna.
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